
ปฏิทินการปฏิบัติงาน  ฝ่ายการบริหารวิชาการ 
ภาคเรียนที่  1  ปีการศึกษา  2554  โรงเรียนมวกเหล็กวิทยา  จังหวัดสระบุรี 

 

ว/ด/ป รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ 
3 พ.ค. 54 ประชุม/อบรมพัฒนาบุคลากรก่อนเปิดภาคเรียน ฝ่ายวิชาการ 
3 พ.ค. 54 ปฐมนิเทศ  นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  1 กิจการนักเรียน 
4 พ.ค. 54 ปฐมนิเทศ  นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  4 กิจการนักเรียน 
4-6 พ.ค. 54 ปรับพื้นฐานทักษะการอ่านการเขียนภาษาไทย กลุ่มสาระฯ

ภาษาไทย 
10 พ.ค. 54 เปิดภาคเรียนที่  1/2554 ฝ่ายวิชาการ 

นักเรียนชั้น ม.2, 3, 5 และ 6 ลงทะเบียนเรียนปกติ  
ลงทะเบียนเรียนซ้้า 

ฝ่ายวิชาการ 

12 พ.ค. 54 กิจกรรมเวียนเทียนวิสาขบูชา  “น้อมน้ามาพาให้สุขใจ” กิจการนักเรียน /                   
กลุ่มสาระฯ สังคมฯ 

16 พ.ค. 54 ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ 
และก้าหนดการจัดการเรียนรู้ 

ครูประจ้าวิชา 

22 พ.ค. 54 ประชุมผู้ปกครองนักเรียน ภาคเรียนที่  1/2554 
ระดับชั้น ม.2, 3, 5 และ 6 

ฝ่ายวิชาการ/กิจการ
นักเรียน 

23-27 พ.ค. 54 นักเรียนชั้น  ม.2,  3,  5  และ  6  สอบแก้ตัว  (พิเศษ) ครูประจ้าวิชา 
31 พ.ค. 54 ส่งผลการสอบแก้ตัว  (กรณีพิเศษ) ครูประจ้าวิชา 
3 มิ.ย. 54 รายงานผลการสอบแก้ตัว  (กรณีพิเศษ) งานวัดผล 
13-26 มิ.ย. 54   กิจกรรมวันสุนทรภู่  แข่งขันทักษะภาษาไทย 

  
กลุ่มสาระฯ
ภาษาไทย 

18 ม.ิย. 54   ค่ายปรับความรู้พื้นฐาน ม.1   กลุ่มสาระฯ 
ภาษาต่างประเทศ 

ก.ค. 54   อบรมคอมพิวเตอร์   กลุ่มสาระฯการงานฯ 

1 ก.ค. 54 
หัวหน้ากลุ่มสาระฯรวบรวมสมุด ปพ.5   
คร้ังที่ 1/  2554  ส่งที่ฝ่ายวิชาการ 

ครูประจ้าวิชา 

 ส่งสมุดกิจกรรม  ลูกเสือ - เนตรนารี  
และ ลูกเสืออากาศ- ยุวกาชาด  ครั้งที่  1/2554                             
(ครูสมชาย โกจินอก) 

ครูที่ปรึกษากิจกรรมฯ 



ว/ด/ป รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ 
 ส่งสมุดกิจกรรมแนะแนว  คร้ังที่  1/2554                 

(ครูอุไรวรรณ  บุญคุ้ม) 
ครูที่ปรึกษา 

 ส่งสมุดกิจกรรมชุมนุม  คร้ังที่  1/2554                       
(ครูเกษกิตติ  ปัญญาไวย์) 

ครูที่ปรึกษาชุมนุม 

1 ก.ค. 54 วันคล้ายวันสถาปนาคณะลูกเสือแห่งชาติ   กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

4 ก.ค. 54 

รายงานผลการตรวจสมุดกิจกรรมแนะแนว / ลูกเสือ   
คร้ังที่  1/2554 

หัวหน้ากิจกรรมฯ 

รายงานผลการตรวจสมุดกิจกรรมชุมนุม   
คร้ังที่  1/2554 

หัวหน้ากิจกรรมฯ 

8-9 ก.ค. 54   ค่ายอบรมคุณธรรมจริยธรรม 
เพื่อพัฒนาคุณภาพชีวิต ม.3   

กิจการนักเรียน /  
กลุ่มสาระฯสังคมฯ 

12 ก.ค. 54 แข่งขันความเป็นเลิศทางคณิตศาสตร์ กลุ่มสาระฯ คณิตฯ 
11-29 ก.ค. 54   กิจกรรมวันภาษาไทย  แข่งขันทักษะภาษาไทย  กลุ่มสาระฯภาษาไทย 

19,26 ก.ค. 54   การแข่งขันคณิตคิดเร็ว กลุ่มสาระฯ คณิตฯ 
20-24 ก.ค. 54   อบรมเชิงปฏิบัติการคณิตศาสตร์ ศูนย์ ร.ร.ในฝัน สระบุรี 
28 ก.ค. 54   กิจกรรมเสริมทักษะการฟัง  การดูและการพูด  กลุ่มสาระฯ

ภาษาไทย 8-12 ส.ค. 54   กิจกรรมการประกวดการเขียนเรียงความวันแม่แห่งชาติ 
8-22 ส.ค. 54   การแข่งขันความเป็นเลิศทางวิทยาศาสตร์และแสดง

นิทรรศการในสัปดาห์วิทยาศาสตร์ 
กลุ่มสาระฯวิทย์ 

15-19 ส.ค. 54   ประกวดมารยาทไทย  นักเรียน ม. 1 - ม. 6   กลุ่มสาระฯสังคมฯ 

22 ส.ค. 54 
ส่งแบบขอใช้เวลาสอบ  การสอบปลายภาคเรียน                 
ชั้น ม. 1 -  6 ภาคเรียนที่  1/2554   

กลุ่มสาระฯ 

23 ส.ค. 54 

หัวหน้ากลุ่มสาระฯรวบรวมสมุด ปพ.5   
คร้ังที่ 2/  2554  ส่งที่ฝ่ายวิชาการ 

ครูประจ้าวิชา 

ส่งสมุดกิจกรรม  ลูกเสือ - เนตรนารี  
และ ลูกเสืออากาศ- ยุวกาชาด  ครั้งที่  2/2554                             
(ครูสมชาย โกจินอก) 

ครูที่ปรึกษากิจกรรมฯ 

23 ส.ค. 54 

ส่งสมุดกิจกรรมแนะแนว  คร้ังที่  2/2554                 
(ครูอุไรวรรณ  บุญคุ้ม) 

ครูที่ปรึกษา 

ส่งสมุดกิจกรรมชุมนุม  คร้ังที่  1/2554 (ครูเกษกิตติ)                       ครูที่ปรึกษาชุมนุม 



ว/ด/ป รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ 
24-26 ส.ค.54 การแข่งขันกีฬาภายใน   กลุ่มสาระฯสุขศึกษาฯ 
1 ก.ย. 54 ส่งรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึง  60 % และ                

80 %  ชั้น ม. 1, 2, 4, 5  และ  ม.6  ภาคเรียนที่  1/2554   
ครูประจ้าวิชา 

2 ก.ย. 54 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึง  60 % 
และ 80  %  ภาคเรียนที่ 1/2554 

งานวัดผล 

5-6 ก.ย. 54 

นักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึง  60 %  และ 80  %   
น้าผู้ปกครองมาพบครูประจ้าวิชา                                      
และฝ่ายการบริหารวิชาการ  
(ยื่นค้าร้องขอมีสิทธิในการเข้าสอบปลายภาคเรียน) 

งานวัดผล /  
ครูประจ้าวิชา 

5-9 ก.ย. 54 ด้าเนินการโรเนียวข้อสอบและจัดท้าข้อสอบ  
ภาคเรียนที่ 1/2554 

ครูประจ้าวิชา 

6 ก.ย. 54 แต่งตั้งคณะกรรมการปฏิบัติหน้าที่คุมสอบ  
ภาคเรียนที่ 1/2554 

งานวัดผล 

12 ก.ย. 54 ส่งรายชื่อนักเรียนที่ได้   “ร” กรณีไม่ส่งงาน   
เพื่อขออนุมัติ 

ครูประจ้าวิชา 

12-16 ก.ย. 54 ส่งข้อสอบวัดผลปลายภาคเรียน  ภาคเรียนที่  1/2554 ครูประจ้าวิชา 
13 ก.ย.  54 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ได้ “ร” กรณีไม่ส่งงาน   

เพื่อขออนุมัติ 
งานวัดผล 

14  ก.ย. 54 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์ 
ในการเข้าสอบปลายภาคเรียน     

งานวดัผล 

19-23 ก.ย. 54 สอบวัดผลปลายภาคเรียน  ภาคเรียนที่  1/2554 งานวัดผล 
28 ก.ย. 54 ครูผู้สอนส่ง ปพ.5 ชั้น ม.1-6  ที่หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

กลุ่มสาระฯ ประกาศผลสอบชั้น  ม. 1-6 
ครูผู้สอน/  
กลุ่มสาระฯ 

29 ก.ย. 54 

หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ส่งปพ.5 คร้ังที่  3  ที่ฝ่ายวิชาการ กลุ่มสาระฯ 
ส่งสมุดกิจกรรม  ลูกเสือ - เนตรนารี  
และ ลูกเสืออากาศ- ยุวกาชาด  ครั้งที่  3/2554                              
(ครูสมชาย โกจินอก) 

ครูที่ปรึกษากิจกรรมฯ 

ส่งสมุดกิจกรรมแนะแนว  คร้ังที่  3/2554   
(ครูอุไรวรรณ  บุญคุ้ม) 

ครูที่ปรึกษา 

ส่งสมุดกิจกรรมชุมนุม  คร้ังที่  3/2554 (ครูเกษกิตติ)     ครูที่ปรึกษาชุมนุม 



ว/ด/ป รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ 

3 ต.ค. 54 
ฝ่ายวิชาการ  ประกาศผลสอบของนักเรียนชั้น ม.1-6 
ภาคเรียนที่  1/2554   

วิชาการ 
และงานวัดผล 

 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ไม่ผ่านการประเมิน 
การอ่าน การคิดวิเคราะห์  และการเขียนสื่อความ   
ชั้น ม. 1 -  6 ภาคเรียนที่  1/2554   

 สรุปรายชื่อนักเรียนที่มีปัญหาผลการเรียน  
0/ ร / มส / คร้ังที่  1/2554 

3-6 ต.ค. 54 นักเรียนยื่นค้าร้องและขอสอบแก้ตัว  ครั้งที่  1/2554 ฝ่ายวิชาการ 
7 ต.ค. 54 ส่งผลสอบแก้ตัว  และประกาศผลสอบแก้ตัว 

คร้ังที่  1/2554 
ครูประจ้าวิชา 

10-12 ต.ค. 54 นักเรียนยื่นค้าร้องและขอสอบแก้ตัว  ครั้งที่  2/2554 ฝ่ายวิชาการ 
13 ต.ค. 54 ส่งผลสอบแก้ตัว  และประกาศผลสอบแก้ตัว 

คร้ังที่  2/2554 
ครูประจ้าวิชา 

24 ต.ค. 54 เปิดภาคเรียนที่ 2/2554 ฝ่ายวิชาการ 
25 ต.ค. 54 นักเรียน ม.1– ม.6  ลงทะเบียนเรียน   

ภาคเรียนที่  2/2554 
งานวัดผล 

1 พ.ย. 54 สรุปรายชื่อนักเรียนที่ติด 0 เกิน 4 รายวิชา งานวัดผล 
1 พ.ย. 54 สรุปและรายงานผลการสอบแก้ตัว  คร้ังที่ 2 งานวัดผล 

25 พ.ย. 54 

หัวหน้ากลุ่มสาระฯ รวบรวม ปพ.5  ส่งที่ฝ่ายวิชาการ
คร้ังที่  3 

กลุ่มสาระฯ 

ส่งสมุดกิจกรรม  ลูกเสือ - เนตรนารี  
และ ลูกเสืออากาศ- ยุวกาชาด  ครั้งที่  1  (2/2554)                              
(ครูสมชาย โกจินอก) 

ครูที่ปรึกษากิจกรรมฯ 

ส่งสมุดกิจกรรมแนะแนว  คร้ังที่  1  (2/2554)   
(ครูอุไรวรรณ  บุญคุ้ม) 

ครูที่ปรึกษา 

ส่งสมุดกิจกรรมชุมนุม  คร้ังที่  1  (2/2554)   
(ครูเกษกิตติ  ปัญญาไวย์) 

ครูที่ปรึกษาชุมนุม 

 
 
 

  



ว/ด/ป รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ 

28 พ.ย. 54 

รายงานผลการตรวจสมุด ป พ.5 คร้ังที่  (2/2554)   
(ส่งงานวัดผล) 

หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

รายงานผลการตรวจสมุดกิจกรรมแนะแนว / ลูกเสือ   
คร้ังที่  1/2554 

หัวหน้ากิจกรรมฯ 

รายงานผลการตรวจสมุดกิจกรรมชุมนุม   
คร้ังที่  1/2554 

หัวหน้ากิจกรรมฯ 

ธ.ค. 54 สัปดาห์งานอาชีพ กลุ่มสาระฯการงานฯ 
25 ธ.ค. 54    วันคริสต์มาส   กลุ่มสาระฯ

ภาษาต่างประเทศ 
ม.ค. 55 ค่ายวิทยาศาสตร์  ม.ปลาย  และค่ายดาราศาสตร์ กลุ่มสาระฯ วิทย์ 

16 ม.ค. 55 ส่งแบบขอใช้เวลาสอบปลายภาคเรียน กลุ่มสาระฯ 
20 ม.ค. 55 ตั้งกรรมการคุมสอบปลายภาคเรียน   

นักเรียน  ม. 6, ม.1-5 
งานวัดผล 

23 ม.ค. 55 สอบวัดความรู้เพื่อเข้าศึกษาต่อในระดับชั้น  ม.  4 ฝ่ายวิชาการ 

23 ม.ค. 55 
ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียน 
ไม่ถึง 60% , 80% ม. 6 

งานวัดผล 

30 ม.ค. 
-3 ก.พ. 55 

โรเนียวข้อสอบ ม.6  8 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ครูประจ้าวิชา 

1 ก.พ. 55 ประกาศผลการคัดเลือกนักเรียนชั้น ม. 3  
เข้าเรียนต่อ ชั้น ม. 4 

งานวัดผล 

1-2 ก.พ. 55 นักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึง  60 %  และ 80  %   
น้าผู้ปกครองมาพบครูประจ้าวิชา                                      
และฝ่ายการบริหารวิชาการ  
(ยื่นค้าร้องขอมีสิทธิในการเข้าสอบปลายภาคเรียน) 

วัดผล /  
ครูประจ้าวิชา 

6 ก.พ. 55 ส่งแบบขอใช้เวลาสอบ ม. 1-5  ปลายภาคเรียน กลุ่มสาระฯ 
6 ก.พ. 55 แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวัดผล 

ปลายภาคเรียนที่ 2/2554 ชั้น ม. 1-5 
งานวัดผล 

6-10 ก.พ. 55 ก้าหนดการโรเนียวข้อสอบที่ใช้สอบวัดผลปลายภาค
ของนักเรียนชั้น ม. 1-5  ทั้ง  8  กลุ่มสาระฯ 

หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

   



ว/ด/ป รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ 
8-10 ก.พ. 55 ส่งข้อสอบ ม. 6 ที่ฝ่ายวิชาการ ครูประจ้าวิชา 
13 ก.พ. 55 ส่งรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียน 

ไม่ถึง 60% , 80% ชั้น ม. 1-5 
ครูประจ้าวิชา 

14 ก.พ. 55 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึง 60% , 
80% ชั้น ม. 1-5 

งานวดัผล 

13-15 ก.พ. 55 นักเรียน ม. 6 สอบปลายภาคเรียน งานวัดผล 

ว/ด/ป รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ 

16 ก.พ. 55 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ได้ "มส" เพื่อขออนุมัติ  
ชั้น ม. 1-5 

ฝ่ายวิชาการ 

17 ก.พ. 55 นักเรียนชั้น ม. 1-5 น้าผู้ปกครองลงทะเบียนเรียนซ้้า
ชั้นกรณีเวลาเรียนไม่ถึง 60%  

งานวัดผล 

17 ก.พ. 55 นักเรียนชั้น ม. 1-5 น้าผู้ปกครองยื่นค้าร้องขอมีสิทธิ์
เข้าสอบปลายภาคเรียนกรณี 80%  

งานวัดผล 

20 ก.พ. 55 ครูผู้สอนส่ง ปพ. 5 ชั้น ม.6 ที่หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ครูประจ้าวิชา 
20-24 ก.พ. 55 สอบปลายภาคเรียน  ม. 1-5 งานวัดผล 
21 ก.พ. 55 หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ตรวจความถูกต้อง 

และลงนาม ปพ. 5 ชั้น ม.6 
กลุ่มสาระฯ 

กลุ่มสาระฯ ประกาศผลสอบชั้น ม. 6 และส่งปพ. 5 
ชั้น ม. 6  ฝ่ายวิชาการ 

กลุ่มสาระฯ 

24 ก.พ. 55 ฝ่ายวิชาการ ประกาศผลสอบชั้น ม. 6 งานวัดผล 
27-29 ก.พ. 55 ยื่นค้าร้องและด้าเนินการสอบแก้ตัวคร้ังที่  1  ชั้น  ม.6 งานวัดผล/นักเรียน 
28 ก.พ. 55 ครูผู้สอนส่ง ปพ. 5 ชั้น ม.1-5  ที่หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ครูประจ้าวิชา 

หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ประกาศผลสอบชั้น  ม. 1-5  กลุ่มสาระฯ 

29 ก.พ. 55 

หัวหน้ากลุ่มสาระฯ รวบรวม ปพ. 5  ส่งฝ่ายวิชาการ กลุ่มสาระฯ 
ส่งสมุดกิจกรรม  ลูกเสือ - เนตรนารี และ ลูกเสือ
อากาศ- ยุวกาชาด   
คร้ังที่  คร้ังที่  2  (2/2554) (ครูสมชาย โกจินอก) 

ครูที่ปรึกษากิจกรรมฯ 

ส่งสมุดกิจกรรมแนะแนว  คร้ังที่  2  (2/2554)  
(ครูอุไรวรรณ  บุญคุ้ม) 

ครูที่ปรึกษา 



 
หมายเหตุ  
 วันเวลาอาจ
เปลี่ยนแปลง
ได้ตามความ
เหมาะสม 
 

ว/ด/ป รายละเอียดการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติ 

29 ก.พ. 55 
ส่งสมุดกิจกรรมชุมนุม  คร้ังที่  2  (2/2554)  
(ครูเกษกิตติ  ปัญญาไวย์) 

ครูที่ปรึกษาชุมนุม 

5 มี.ค. 55 ฝ่ายวิชาการ ประกาศผลสอบของนักเรียน   
ชั้น  ม.1-5  และยื่นค้าร้องขอสอบแก้ตัว  คร้ังที่  1  

วิชาการและงาน
วัดผล 

6-9 มี.ค. 55 สอบแก้ตัวคร้ังที่ 1 ของนักเรียนชั้น  ม.1-5 ครูประจ้าวิชา 
12 ม.ีค. 55 ส่งผลการสอบแก้ตัวคร้ังที่  1 ของนักเรียนชั้น ม.1-5 ครูประจ้าวิชา 
13 ม.ีค. 55 ฝ่ายวิชาการ  ประกาศผลสอบของนักเรียนชั้น ม.1-5,  

นักเรียนชั้น ม.1-5  ยื่นค้าร้องขอสอบแก้ตัว  คร้ังที่  2  
วิชาการ/งานวัดผล 

 13-16 มี.ค. 55 นักเรียนชั้น ม.1-5  ด้าเนินการสอบแก้ตัวคร้ังที่ 2   ครูประจ้าวิชา 
19 ม.ีค. 55 ส่งผลการสอบแก้ตัวคร้ังที่ 2 ของนักเรียนชั้น ม.1-5 ครูผู้สอน 

ประกาศผลสอบแก้ตัวคร้ังที่  2   
ของนักเรียนชั้น ม.1-5 

ฝ่ายวิชาการ 

26 ม.ีค. 55 อนุมัติผลการเรียนของนักเรียน 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่  3,6 

ฝ่ายวิชาการ 

30 ม.ีค. 55 ปัจฉิมนิเทศ นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  3,6 ฝ่ายวิชาการ/ 
กิจการนักเรียน 


